
ELECCIÓN DE DIGNATARIOS 

EN ASAMBLEA GENERAL DE 

AFILIADOS A LA JUNTA DE 

ACCIÓN COMUNAL. 

 

 

¿CUÁLES SON LOS 

DOCUMENTOS QUE DEBO 

ALLEGAR, PARA QUE ME 

REGISTREN LOS NUEVOS 

DIGNATARIOS ELECTOS EN 

ASAMBLEA GENERAL DE 

AFILIADOS DE LA JUNTA DE 

ACCIÓN COMUNAL? 

 
A continuación, encontrara la lista de documentos 

requeridos para registrar los dignatarios electos en 

asamblea General de afiliados a la Junta de Acción 

Comunal y los modelos de los mismos que servirán 

como guía para su presentación ante la Dirección para 

la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción 

Comunal de la Secretaría del Interior de la 

Gobernación del Tolima. 
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1.- Solicitud dirigida a la entidad que ejerce inspección, vigilancia y control 

de los organismos comunales en el Departamento del Tolima.-  

 

Modelo de solicitud a la entidad que ejerce inspección, vigilancia y control 

de los organismos comunales en el Departamento del Tolima.-  

 

Ibagué, _________de 2022 

 

Señores 

Dirección para la Democracia,  

la Participación ciudadana y la acción Comunal 

Secretaría del Interior 

Gobernación del Tolima 

Ibagué, Tolima 

 

Ref: Solicitud de inscripcion de nuevos dignatarios. 

 

En mi calidad de Presidente de la Junta de Acción Comunal  del Barrio y/o 

Vereda__________, comedidamente me dirijo a ustedes, a fin de solicitar el 

registro de los nuevos dignatarios electos en asamblea general de la JUNTA DE 

ACCIÓN COMUNAL DEL BARRIO Y/O VEREDA __________, para lo cual 

anexo los siguientes documentos:  

 

1.- Convocatoria a asamblea general de afiliados, para eleccion del Tribunal de 

garantias y aprobacion de los parametros para dicha eleccion, en original. 

 

2.- Acta de eleccion del Tribunal de Garantias y lista de asistencia a la misma. 

 

3.- Convocatoria a asamblea general de afiliados, para eleccion de dignatarios, 

en original.  

 

4.- Acta de eleccion de dignatarios y listado de asistencia a la misma. 

 

5.- Plancha(s) presentada(s). 

 

 

 

  ______________________ 

  C.C. No. 

  Dirección y teléfono 



2.- Documento anexo: La convocatoria a asamblea general para elección 

del Tribunal de garantías. 

 

Modelo Convocatoria para elección Tribunal de Garantías. - 

 

CONVOCATORIA A ASAMBLEA GENERAL DE LA JUNTA DE 

ACCIÓN COMUNAL DE_______DEL MUNICIPIO DE________   

 

El suscrito Presidente de la Junta de Acción Comunal de____________del 

municipio de _______________Departamento del Tolima, 

 

CONVOCA A: 

 

Todos los afiliados a la Junta de Acción Comunal, a una reunión de 

Asamblea General ordinaria a realizarse el día__ de __ de 2022, a la hora de 

las ______, en _________ de_______para elegir los miembros del Tribunal 

de Garantías y acordar los parámetros para la elección de dignatarios: 

 

El Orden del día de la reunión es el siguiente: 

 

1.- Llamada a lista y verificación del quórum. 

2.- Elección  del Tribunal de Garantías. 

3.- Parametros acordados para la eleccion de dignatarios: 

a) Eleccion en asamblea (  ) o Directa (  ). 

b) Sistema de plancha (  )  o lista (  ). 

c) Color de los votos para los cinco bloques a elegir: Directivos ( ), 

Comisiones de trabajo (  ), Fiscalía (  ) , Conciliadores (  )  y Delegados ( ).   

4.- Lectura y aprobación del Acta y cierre de la reunión. 

 

Fecha de fijación de aviso: __de ____ de 2022 

 

 

----------------------------------------------------- 

Presidente JAC 

 

------------------------------------ 

Secretario (a) J.A.C  

 

 

 



3.- Documento anexo: El Acta de elección del Tribunal de garantías. 

 

Modelo de Acta de Asamblea General de afiliados para elegir Tribunal de 

Garantías. -  

 

ACTA DE ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS A LA JUNTA 

DE ACCIÓN COMUNAL DE __________DEL MUNICIPIO DE 

_________ 

ACTA No. 

 

Siendo las _____del día__ de _________ de 2022,  en el ________ del 

municipio de ______________ se reunieron los afiliados a la Junta de acción 

Comunal, en cumplimiento a la convocatoria ordenada por el Presidente. 

Acto seguido los afiliados designaron como Presidente de asamblea al 

señor(a)______________ y como Secretario de la misma al señor(a) 

_____________________ quienes aceptaron los cargos. 

 

El Secretario (a) procedió a dar lectura al orden del día así: 

1.- Llamada a lista y verificación del quórum. 

2.- Elección  del Tribunal de Garantías. 

3.- Parametros acordados para la eleccion de dignatarios: 

a) Eleccion en Asamblea (  ) y/o Directa (  ). 

b) Sistema de plancha (  )  y/o lista (  ). 

c) Color de los votos para los cinco bloques a elegir: Directivos ( ), 

Comisiones de trabajo (  ), Fiscalía (  ) , Conciliadores (  )  y Delegados ( ).   

4.- Lectura y aprobación del Acta y cierre de la reunión. 

 

El presidente puso a consideración de la asamblea el orden del día,  el cual 

fue aprobado por todos los asistentes. 

 

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA: 

 

1.- El Secretario(a) procedió a llamar a lista habiendo constatado la presencia 

de ___________ afiliados de un total de __________________, existiendo 

quórum decisorio. 

 

2.- El Presidente toma la palabra e informa a los afiliados a la junta de acción 

comunal que el objetivo de la reunión es la elección del Tribunal de 

Garantías, previo a la elección de los dignatarios a realizarse el __ de ___ de 

2022, la cual exige la ley 2166 de 2021 en el articulo 35 y los estatutos de la 



Junta de Acción Comunal  que nos rigen. 

 

A continuación, los afiliados procedieron a elegir los miembros del Tribunal 

de Garantías, resultando electas las siguientes personas:  

1.-__________________C.C. ____________  

2.- _________________ C.C. ____________  

3.- _________________ C.C. ____________ 

 

3.- En desarrollo del tercer punto del orden del día, los parametros acordados 

para la eleccion de dignatarios, son: 

a) Eleccion en asamblea (  ) y/o Directa (  ). 

b) Sistema de plancha (  )  o lista (  ). 

c) Color de los votos para los cinco bloques a elegir: Directivos ( ), 

Comisiones de trabajo (  ), Fiscalía (  ) , Conciliadores (  )  y Delegados ( ).   

 

4.- Una vez finalizado el orden del dia, el Presidente solicitó un receso 

de_________ hora para que el Secretario(a) elabore el acta respectiva. 

 

Una vez transcurrido el tiempo del receso solicitado, se reunió nuevamente 

la asamblea y el Secretario(a) dio lectura al acta, la cual  puesta en 

consideración  por el Presidente de la Asamblea, siendo aprobada por 

unanimidad. 

 

Agotado el orden del día, el Presidente de la Asamblea dio por finalizada la 

reunión, siendo las __________ del mismo día. 

 

En constancia se firma el acta por el Presidente y Secretario(a) como 

aparece: 

 

___________________                      ___________________________ 

Presidente Asamblea     Secretario Asamblea 

C.C.No.      C.C.No.  

 

CONSTANCIA SECRETARIAL 

 

El suscrito secretario (a) de la Junta de Acción Comunal de________ del 

municipio de ____________ hace constar que el presente ejemplar es fiel 

copia tomada de su original que reposa en el libro de actas que lleva la Junta. 

______________________ 

Secretario (a). 



 

4.- Documento anexo: Lista de asistencia a la asamblea de elección del 

Tribunal de Garantías. – 
 

Modelo de listado de asistencia a la asamblea general para elección del 

tribunal de garantías 

Listado de los afiliados de la junta de Acción Comunal de_______del municipio 

de _____________________, que asistieron a la asamblea general de afiliados 

para elegir los miembros del Tribunal de Garantías el día ______ del mes 

___________ de __________ 

No. NOMBRE Y APELLIDO No. DOCUMENTO FIRMA 

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.- Documento anexo: La convocatoria para elección de dignatarios. 

 

Modelo Convocatoria para elección de dignatarios: 

 

CONVOCATORIA A ASAMBLEA GENERAL DE LA JUNTA DE 

ACCIÓN COMUNAL DE_______DEL MUNICIPIO DE________   

 

El suscrito Presidente de la Junta de Acción Comunal de_____del municipio de 

_______________Departamento del Tolima, 

 

CONVOCA A: 

 

Todos los afiliados a la Junta de Acción Comunal a una reunión de Asamblea 

General ordinaria a realizarse el día ___ de ___ de ___, a la hora de las ______, 

en _________ de _______ para elegir los nuevos dignatarios de la junta, para 

el periodo del___ de_____ de 2022 al___de_____ de 2026. 

 

El orden del día de la reunión es el siguiente: 

 

1.- Llamada a lista y verificación del quórum. 

2.- Presentación de las planchas (  )  o listas (  ). 

3.- Elección de dignatarios de la Junta de Acción Comunal. 

4.- Juramento y posesión de los dignatarios electos.  

5.- Lectura y aprobación del Acta y cierre de la reunión. 

 

Fecha de fijación de aviso: ___de ______ de ___. 

 

 

 

____________________________ 

Presidente JAC 

 

____________________________ 

 Secretario (a) J.A.C 

 

 
 
 
 



 

6.- Documento anexo: El acta de asamblea general de afiliados de elección 

de dignatarios de la Junta de Acción Comunal 

 

Modelo de Acta de Asamblea General de afiliados para elección de 

dignatarios. -  

 

ACTA DE ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS A LA JUNTA 

DE ACCIÓN COMUNAL DE________DEL MUNICIPIO 

DE_________  

ACTA No. 

 

Siendo las _____del día ___de ___ de ____, en el_______de ______ del 

municipio de ______________ se reunieron los afiliados a la Junta de acción 

Comunal, en cumplimiento a la convocatoria ordenada por el Presidente. 

Acto seguido los afiliados designaron como presidente de asamblea al 

señor(a)______________ y como secretario de la misma al señor(a) 

_____________________ quienes aceptaron los cargos. 

 

El secretario (a) procedió a dar lectura al orden del día así: 

1.- Llamada a lista y verificación del quórum. 

2.- Presentación de las planchas (   ) o listas (    ). 

3.- Elección de dignatarios de la Junta de Acción Comunal. 

4.- Juramento y posesión de los dignatarios electos.  

5.- Lectura y aprobación del Acta y cierre de la reunión. 

 

El presidente puso a consideración de la asamblea el orden del día el cual 

fue aprobado por todos los asistentes. 

 

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA 

 

1.- El secretario procedió a llamar a lista, habiendo constatado la presencia 

de ___________ afiliados de un total de __________________, existiendo 

quórum decisorio. 

 

2.- El secretario procedió a dar lectura a las Planchas (  ) listas ( )  y una vez 

constatado el lleno de los requisitos, las enumeró de acuerdo al orden de 

presentación, así: 

________ N° Uno encabezada por ________________________  



________ N° Dos encabezada por ________________________  

 

El presidente tomó la palabra para solicitar a la asamblea la designación de 

los escrutadores, siendo designados las siguientes personas: 

Por la _______ N° Uno a ____________________  

Por la _______ N° Dos a ____________________ . 

 

3.- Antes de iniciarse el proceso de elección, los escrutadores verificaron la 

urna(s), la cual fue mostrada a los asistentes y se procedió a la votación, en 

el orden en que fueron llamados por el secretario(a) de la asamblea. 

El resultado de la votación para JUNTA DIRECTIVA fue el siguiente: 

Por la _______ N° Uno  __________ votos 

Por la _______ N° Dos  __________ votos 

Votos en blanco ________________ votos 

Votos nulos ___________________ votos 

 

Efectuado el escrutinio, los dignatarios electos a la JUNTA DIRECTIVA, 

son los siguientes: 

PRESIDENTE:______________________C.C.______________________ 

VICEPRESIDENTE:_________________ C.C.______________________ 

TESORERO(A):_____________________C.C.______________________ 

SECRETARIO(A):___________________C.C.______________________ 

 

El resultado de la votación para COORDINADORES COMISIONES DE 

TRABAJO fue el siguiente: 

 Por la _______ N° Uno  __________ votos 

Por la ________N° Dos  __________  votos 

Votos en blanco ________________   votos 

Votos nulos ___________________    votos 

 

Efectuado el escrutinio, los dignatarios electos COORDINADORES 

COMISIONES DE TRABAJO, son los siguientes: 

COMISIÓN DE OBRAS: ___________________   C.C._______________ 

COMISIÓN DE SALUD: __________________     C.C._______________ 

COMISIÓN DE CAPACITACIÓN: ___________   C.C.______________ 

COMISIÓN DE PLANEACIÓN PARTICIPATIVA:____ C.C.______   

COMISIÓN DE JUVENTUDES:_______________C.C.______________  

COMISIÓN DE ASUNTOS POLÍTICOS: _______ C.C.______________  

COMISIÓN DE ASUNTOS FEMENINOS:_______C.C.______________ 

COMISIÓN AMBIENTAL:___________________C.C._______________ 



 

El resultado de la votación para FISCALIA fue el siguiente: 

 Por la _______ N° Uno  __________ votos 

Por la _______  N° Dos  __________ votos 

Votos en blanco ________________ votos 

Votos nulos ___________________ votos 

Efectuado el escrutinio, los dignatarios electos a la FISCALIA, son los 

siguientes: 

FISCAL PRINCIPAL:____________________ C.C._________________ 

FISCAL SUPLENTE:_____________________C.C._________________ 

 

El resultado de la votación para la COMISIÓN DE CONVIVENCIA Y 

CONCILIACIÓN fue el siguiente: 

 Por la _______ N° Uno  __________ votos 

Por la _______  N° Dos  __________  votos 

Votos en blanco ________________   votos 

Votos nulos ___________________    votos 

 

Efectuado el escrutinio, los dignatarios electos para la COMISIÓN DE 

CONVIVENCIA Y CONCILIACIÓN, son los siguientes: 

_____________________________________C.C.___________________ 

_____________________________________C.C.___________________ 

_____________________________________C.C.___________________ 

 

El resultado de la votación para DELEGADOS a la ASOCIACIÓN DE 

JUNTAS DE ACCION COMUNAL, fue el siguiente: 

Por la _______ N° Uno  __________ votos 

Por la _______ N° Dos  __________ votos 

Votos en blanco ________________ votos 

Votos nulos ___________________ votos 

 

Efectuado el escrutinio, los dignatarios electos para DELEGADOS a la 

ASOCIACIÓN DE JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL, son los 

siguientes: 

 

Principales: 

_____________________________________C.C.___________________ 

_____________________________________C.C.___________________ 

_____________________________________C.C.___________________ 

_____________________________________C.C.___________________ 



 

Suplentes: 

____________________________________C.C.___________________ 

_____________________________________C.C.___________________ 

_____________________________________C.C.___________________ 

_____________________________________C.C.___________________ 

 

4.- El Presidente procedió a tomar el juramento a los dignatarios electos y 

solicitó un receso de _____hora para que el secretario(a) elaborara el acta 

respectiva. 

 

Una vez transcurrido el tiempo del receso solicitado, se reunió nuevamente 

la asamblea y el Secretario(a) dio lectura al acta de elección de dignatarios, 

la cual puesta en consideración por el Presidente de la asamblea, siendo 

aprobada por unanimidad. 

 

Agotado el orden del día, el presidente de la asamblea dio por finalizada la 

reunión, siendo las __________ del mismo día. 

 

En constancia se firma la presente acta por el Presidente y Secretario(a) y 

los miembros del Tribunal de Garantías, como aparece: 

 

___________________                      _____________________  

Presidente Asamblea        Secretario Asamblea 

C.C. N°                          C.C. N°  

 

_____________________                   ________________________ 

Tribunal de garantías           Tribunal de garantías 

C.C. No.      C.C. No.   

                  ________________________________  

         Tribunal de garantías 

    C.C. No. 

 

CONSTANCIA SECRETARIAL 

 

El suscrito Secretario (a) de la Junta de Acción Comunal de_________ del 

municipio de ____________ hace constar que el presente ejemplar es fiel 

copia tomada de su original que reposa en el libro de actas que lleva la Junta. 

______________________ 

Secretario (a). 



7.- Documento anexo: Lista de asistencia a la asamblea general de afiliados 

 

Modelo de listado de asistencia. - 

LISTADO DE ASISTENCIA A LA ASAMBLEA GENERAL PARA 

ELECCIÓN DE DIGNATARIOS 

Listado de los afiliados de la junta de Acción Comunal de ________del 

municipio de _____________________, que asistieron a la asamblea general de 

afiliados para elegir los dignatarios de la Junta de Acción Comunal, el día 

______ del mes ___________ de __________ 

No. NOMBRE Y APELLIDOS No. DOCUMENTO FIRMA 

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8.- Documento anexo: la Plancha presentada a la elección de dignatarios, 

por bloques. 

 

Modelos de plancha: 

 

PLANCHA PARA ELEGIR JUNTA DIRECTIVA  N°  

 

PRESIDENTE: JAIRO RAMOS GONZALEZ C.C.______    firma_________ 

VICEPRESIDENTE: MARIA RUIZ LOPEZ   C.C.___          firma_______ 

TESORERO: JUAN PÉREZ MÉNDEZ           C.C.______    firma_______ 

SECRETARIO: INÉS DÍAZ DÍAZ                   T.I.  ____           firma_______ 

 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 

 

PLANCHA PARA ELEGIR COORDINADORES DE LAS 

COMISIONES DE TRABAJO No. 

 

COMISIÓN DE OBRAS: LIBIA LEONOR RUIZ C.C. 28.345.678  ________ 

COMISIÓN DE SALUD: JORGE PÁEZ                 C.C. N° _____ 

COMISIÓN DE CAPACITACIÓN: LUIS DÍAZ    C.C. ______  

COMISIÓN DE PLANEACIÓN PARTICIPATIVA: JAIRO LOPC.C.    ____  

COMISIÓN DE JUVENTUDES: NOE CRUZ        T.I. ________  

COMISIÓN DE ASUNTOS POLÍTICOS: MARINA TOVAR C.C.  ________  

COMISIÓN DE ASUNTOS FEMENINOS: NORMA SAEC.C. ________ 

COMISIÓN AMBIENTAL: LILIA SANCHEZ C.C. ________ 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PLANCHA PARA ELEGIR COMISIÓN DE CONVIVENCIA Y 

CONCILIACIÓN No.  

 

1.- NIBIA TORRES  C.C. N° ______________________  

2.- PEDRO CARDONA  C.C. N° ____________________ 

3.- JULIÁN TÉLLEZ  C.C. N° _____________________ 

 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 

PLANCHA PARA ELEGIR FISCALÍA No.  

 

FISCAL PRINCIPAL  : LUZ DÍAZ C.C. _________________  

FISCAL SUPLENTE  : HENRY MORA  C.C.  ________________  

 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 

 

PLANCHA PARA ELEGIR DELEGADOS A LA ASOCIACIÓN No.  

 

Principales: 

 

1.- GERARDO MONTOYA  C.C.  ____________________ 

2.- NIDIA TORO    C.C. ____________________  

3.- JULIAN MEJIA  CC. ___________________ 

 

Suplentes: 

1.- GLORIA GUEVARA  C.C.  ____________________ 

2.- ANCIZAR PEREZ  C.C. ____________________  

3.- MARIA LOZANO  CC. ___________________ 

 

 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 

________________________  

 

 

 



9.- Documento anexo: Las listas de personas postuladas a elección de 

dignatarios, por bloques.- 

 

Modelos de lista.-  

 

LISTA PARA ELEGIR JUNTA DIRECTIVA No.  

MARIA RUIZ LÓPEZ  C.C. N° _______   firma__________________ 

JACINTO ROA ROJAS C.C. N° ______  firma__________________ 

JUAN PÉREZ MÉNDEZ C.C. N° ______  Firma__________________ 

INÉS DÍAZ DÍAZ  T.I.  N° ______ Firma__________________ 

 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 

 

LISTA PARA ELEGIR COORDINADORES DE LAS COMISIONES 

DE TRABAJO No. 

LIBIA LEONOR RUIZ  C.C. N° ___________________ 

JORGE PÁEZ   C.C. N° _________________ 

LUIS DÍAZ   C.C. No.__________________  

JOSÉ ROA    C.C. No.__________________  

NOE CRUZ   T.I. No.__________________  

DARÍO PÉREZ  C.C. N° __________________  

LUISA ROA   C.C. No __________________ 

HECTOR VERANO  C.C. No __________________ 

 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 

 

LISTA PARA ELEGIR COMISIÓN DE CONVIVENCIA Y 

CONCILIACIÓN No. 

 

NIBIA TORRES       C.C. N° ___________________  

PEDRO CARDONA C.C. N° ____________________ 

JULIÁN TÉLLEZ     C.C. N° ___________________ 

 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 



LISTA PARA ELEGIR FISCALÍA No. 

 

LUZ DÍAZ   C.C. No. ________________  

HENRY MORA  C.C.No. ________________  

 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 

  

 

LISTA PARA ELEGIR DELEGADOS A LA ASOCIACIÓN No. 

 

Principales: 

 

1.- GERARDO MONTOYA  C.C.  ____________________ 

2.- NIDIA TORO    C.C. ____________________  

3.- JULIAN MEJIA  CC. ___________________ 

 

Suplentes: 

1.- GLORIA GUEVARA  C.C.  ____________________ 

2.- ANCIZAR PEREZ  C.C. ____________________  

3.- MARIA LOZANO  CC. ___________________ 

 

Propuesta Presentada por: 

________________________  

C.C. N° 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10.- Documento anexo: El acta de distribución de cargos, cuando la elección 

de dignatarios se realiza por lista. 

 

Modelo del Acta de distribución de cargos.-   

 

ACTA No. DE LA REUNION DE JUNTA DIRECTIVA PARA LA 

DISTRIBUCIÓN DE CARGOS 

 

Siendo las _____del día ____ de ______ de ___,  en_______de__________ del 

municipio de ______________ se reunieron los miembros de la Junta Directiva 

electos, de la Junta de Acción Comunal, con el fin de distribuirse los diferentes 

cargos. 

 

Comprobado el quórum con la asistencia de la totalidad de los integrantes de la 

Junta Directiva, se efectúo la distribución de los cargos quedando conformada 

la Junta Directiva de la siguiente manera: 

 

PRESIDENTE:__________________________C.C.___________________ 

VICEPRESIDENTE:_____________________C.C.__________________ 

TESORERO(A):____________________          C.C.___________________ 

SECRETARIO(A):_______________________C.C.___________________ 

 

No siendo otro el objeto de la presente reunión, se da por terminada a las 

___________ del mismo día. 

 

___________________                             _____________________  

Presidente Electo                    Secretario Electo 

 

 

 

CONSTANCIA SECRETARIAL 

El suscrito secretario (a) de la Junta de Acción Comunal de________ del 

municipio de ____________ hace constar que el presente ejemplar es fiel copia 

tomada de su original que reposa en el libro de actas de Junta Directiva que 

lleva la Junta. 

 

______________________ 

Secretario. 

 

 


